
 办理“女职工安康”或“特种重病”保障计划时必须提交

以下材料： 

1. 《参（续）保申请表》（表二）的 Excel 电子版； 

2. 《参（续）保人员名册》（表三、四）的 Excel 电子版。 

 

 办理“住院医疗”保障计划时必须提交以下材料： 

1. 《参（续）保申请表》（表二）的 Excel 电子版； 

2. 《参（续）保人员名册》（表三、四）的 Excel 电子版； 

3. 用人单位在地税网站下载打印最近一个月《社会保险费分险种申报汇

总表》，加盖参保单位人事章或公章后扫描提交； 

4. 与《社会保险费分险种申报汇总表》相对应的社保缴费凭证，加盖参

保单位人事部门章或公章后扫描提交； 

5. 属于劳动派遣的参保人员，须填写《劳动派遣人员证明》（模板可登录

“广州市总工会——公众服务——互助保障计划网上业务系统”下载，

网址：http://gzbf.gzgh.org.cn），加盖劳务派遣公司公章和参保单位工

会章后扫描提交。 
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