
附件5

2021年广州市职工学历教育补助项目
各区总工会，产业、直属单位工会管理员
网上审核操作指引
（学历补助申报系统技术咨询电话：83180929）
第一步：工会管理员访问广州职工教育网（www.zhigongjiaoyu.com），点击网站左侧的“广州市总工会/区总工会、产业、直属单位工会审核入口”按钮进行登录。

[image: image1.png]e AR T TeEEE
TeamnRr, AELSeRARSE
EmT

FABETRER TR ARES
0 LRERRNSIREHT 201058
S THERM , SRREES
Te.ru EESOTS. EXEST2.
i ERMOTSSERSERET A

EXETTERERESTS . FY B
sy

IR SRR TR
FHHNDERISR

ribRTRED

AERAE,
e S

FUTASIEBRRRNS

— wransen —

T A BATIRS WHEL S BEEE019% !
R0 BRI B SR T LR !
TSR, SERIF—— 2010 RIREGH G801
AEE— G NI ARASEROSNS !

S LA AEAT R ML REME TE0ISHKS i

wr@Frian
WIg=
<«

wEAn

ARSI
FASETSE KRS

]
AT paTRz01S

ARSI ERT R
019 BT HREINDOE

FHEFTRAOD
, P





第二步：工会管理员进入 “广州市职工素质建设工程职工学历补助申报系统”管理平台的登录界面，输入相应工会的管理员账号和密码，点击“登录”按钮，进入管理系统。
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第三步：工会管理员进入管理系统，点击页面左侧“毕业职工管理”菜单，点击页面右侧待审核的毕业发放学历教育补助项目的“申报管理”按钮，选择相应年份的待审核的申请发放学历教育补助的项目进入。可在筛选栏上根据审核状态、单位名称、所属工会、姓名、补助项目、申请时间等，筛选需要的数据。
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第四步：工会管理员可通过列表中的操作模块进行审核操作，包括：

审核。点击“审核”按钮，审核职工上传的毕业信息（点击“查看资料”按钮），以及职工上传的学历补助申请表、学历教育毕业证书、教育部学历证书电子注册备案表、身份证（须为正反面）、本人银行卡（为提高效率，建议提交工商银行卡）等资料。
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（1）查看完职工所有的申报资料后，如果资料无误，并满足申报条件，可在当前页面的底部点击“审核通过”按钮，则该申报自动进入上一级工会系统内待审核。
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（2）查看完职工所有的申报资料后，如果资料不全须退回给职工修改、补充，可在当前页面的底部点击“驳回”按钮，并详细填写驳回理由，便于职工了解；如果职工不符合本次申报条件，可在当前页面的底部点击“拒绝”按钮，并详细填写拒绝理由，便于职工了解。
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2、审核记录。查看职工的审核时间、审核状态（通过、驳回、拒绝）、审核理由（驳回理由、拒绝理由）等。
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第五步：工会管理员应在申报有效期内，每天查看“申诉管理”栏目，及时查看职工的申诉意见，并回复职工。
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第六步：工会管理员可在申报工作结束后，在列表右侧点击“导出”，导出本单位（系统）最终职工申报基本信息，以供本级存档和上级检查。

[image: image13.png]FMBRIZBRETE —

EDIIIR

LRV ) o

WEMERER O 2019FREEREREEAG
HEURTER
HUHRER

EmE v ROMR: [ g v

= AR -

s EE v
SR P o p— v EiERE [-ES [}

@ Tesars

= R B3 E

AR/ SER Bl A WHEEHR ERz® HETIAEE HREEH
0 3044 67 0 4566000.00 o o
o 2, P BB T » 2 #ENR r#E T8
S = muTa wEla  mEns FESATA%EE = iRIE 2 zee B

AR IEERATE016EEE (165 om0
TE) . 016FHEFAR :

=2E
iz

]





第七步：工会管理员可在审核过程中，实时点击“迁入迁出管理”按钮，查看职工迁入迁出情况。
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第八步：工会管理员在可在申报工作结束后，选择需要查询的毕业学历教育补助发放项目，点击“发放管理”，查看已发放的职工名单，并且可查具体预登记、发放的时间（历年已发放的职工名单可通过这里查询）。
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